
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ 
ที่ ศธ 0587       วันที่ 
เรื่อง ขออนุญาตสมัครและสอบเข้าศึกษา ฝึกอบรม ฝึกอบรมภาษาต่างประเทศ หรือปฏิบัติการวิจัย  ณ  ต่างประเทศ 
 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
 

  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) .............................................................อายุ.......ป.ี.....เดอืน 
   ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา    พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ได้เริ่มปฏิบัติราชการเมื่อวันที ่........ 
เดือน .......................... พ.ศ. ....... ต าแหน่ง ................................................ .................................. เลขที่ต าแหน่ง 
............................... ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง ...............................................สังกัด ................................................. 
มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้รับเงินเดือน ....................... บาท 
  ขออนุญาตสมัครสอบเข้า    ศึกษา      ฝึกอบรม      ฝึกอบรมภาษาต่างประเทศ     ปฏิบัติการ
วิจัย  ณ  ต่างประเทศ ระดับ สาขา คณะ และสถาบันการศึกษา ดังต่อไปนี้ 

ระดับ ........................ สาขา ................................... คณะ ...............................................  
มหาวิทยาลัย/สถาบัน .......................................................................... มีระยะเวลาตามหลักสูตร ................ ป ี

เมื่อส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรข้าพเจ้าจะมีอายุ ……..... ปี และปฏิบัติราชการชดใช้จนครบ
ระยะเวลาที่ก าหนดในสัญญา เมื่ออายุ ........... ปี 

ข้าพเจ้าจะน าวิชาความรู้ที่ได้รับมาใช้ประโยชน์ในการท างาน ดังนี้ ......................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
 

  ในการนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการสมัครและสอบครบถ้วนแล้ว ดังรายการต่อไปนี้ 
 

      บันทึกแสดงเหตุผลและความจ าเป็นที่ไปศึกษาหรือฝึกอบรม 
      หลักสูตรและสถาบันการศึกษาที่จะสมัครสอบ 
      เอกสารแสดงผลคะแนนภาษาต่างประเทศ 
      ใบแสดงผลการศึกษาในระดับการศึกษาที่ผ่านมา 
      ค ารับรองของผู้บังคับบัญชาว่าเป็นผู้มีความประพฤติดี และตั้งใจปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
      ค ารับรองของผู้บังคับบัญชากว่ามีผู้อยู่ปฏิบัติงานเพียงพอ ไม่ให้เสียหายแก่ทางราชการ และ

ไม่ต้องตั้งอัตราก าลังเพิ่ม 
 เอกสารอ่ืนๆ.....................................................................................................................  

 

  จึงเรียนมาเพ่ือขออนุญาตสอบเข้า     ศึกษา      ฝึกอบรม      ฝึกอบรมภาษาต่างประเทศ      
    ปฏิบัติการวิจัย  ณ  ต่างประเทศ ในวันที่ ........ เดือน .............................. พ.ศ. ..............  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 
 

ลงชื่อ ..................................................  
      (....................................................) 

 

แบบฟอร์มที ่1 
ขออนญุาตสมัครและสอบเขา้ศกึษาศกึษา ฝกึอบรม ฝกึอบรม
ภาษาตา่งประเทศ ดูงาน หรอืปฏบิตักิารวิจยั  ณ  ตา่งประเทศ 



 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

 
ความเห็นและค ารับรองของคณบดี/ผู้อ านวยการ 

 

เห็นควร          อนุญาต               
          ไม่อนุญาต เนื่องจาก ....................................... 
 

ค ารับรอง 
     อายุไม่เกิน 40 ปีบริบูรณ ์
    เป็นผู้พ้นการทดลองปฏิบตัิราชการ 1 ปีแล้ว   
     มีความประพฤติดตีั้งใจท างาน 
     ไม่กระทบถึงอัตราก าลังที่มีอยู่ และ     

ผู้ปฏิบัติงานเพียงพอไม่ให้เสียหายแก่ทางราชการ 
     เป็นประโยชน์อย่างยิ่งต่องานในหน้าท่ี 

 
ลงช่ือ ................................................. 

      (...............................................................) 
 

 
 

 
ความเห็นของรองอธิการบดีท่ีได้รับมอบหมาย 

 

เห็นควร          อนุญาต               
          ไม่อนุญาต เนื่องจาก .................................... 
 
 

 
ลงช่ือ ........................................................ 

    (................................................................) 
 

 
ความเห็นของผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 

 

เห็นควร          อนุญาต               
          ไม่อนุญาต เนื่องจาก ....................................... 
 
 
 

 
ลงช่ือ ..................................................... 

      (...........................................................) 
 
 

 
 

ความเห็นของอธิการบดี 
 
 

  อนุญาต                  ไม่อนุญาต 
 
 

 
ลงช่ือ ....................................................... 

    (..................................................................) 
 

  


